
凍桜字 (2020)9号

海南省梢案局美子印友

《海南省無廣梢案数字化成果聡Ill実施知AmlJ》

的通知

各市具楷案局 (竹 ),三沙市、文昌市、涼海市、昌江具政府力、

公室,洋浦管委会亦公室,各部 1可 (寺立)枯案竹,省宣各単

位妹合楷案室 :

力逃一歩規疱我省妖廣楷案数字化成果詮牧工作,t/7実提

高詮牧反量,我局+1定 了 《海南省妖廣桜案数字化咸呆聡牧実

施如只1》 。現FF友分体↑1,清結合実隊,汰真貫御執行。

附件:海南省妖反枯案数字化成果

(此件主功公升 )
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2020年 4月 15日 F「 友海南省枯案局力、公室



附件

海南省須皮梢案数字化

成果聡牧実施鋼AnlJ

第一章 恙 ス1

第一条 力了か張妖反楷案数字化成果詮牧的俎須わ管

理,碗保数字化咸呆廣量,根据《妖廣楷案数字化規疱》(DA/T31

-2017)的有美要求,+1定本タロス1。

第二条 本如只1所称的数字化成果詮牧,是指在竹 (室 )

蔵妖灰楷案数字化項目実施辻程中所需提交的成果唸牧。

第二条 聡牧的方式分力批次詮牧和浚工詮牧西稗。批次

詮牧完成后方可俎須浚工詮牧。

第四条 成果詮牧堅持 “坑一林准、保反保量"的原ス1,

以碗保咸呆能按林准完成詮牧工作。

第五条 本如只1近用千各象机美、困体、企事立単位和共

他社会俎家的独灰楷案数字化成果詮牧,共化載体楷案数字化

成果詮牧可参照本タロス|。

第二章 批次詮牧疱曰わ依据

第六条 詮牧疱曰包括数字圏像、楷案目永数据、元数据、

数字化工作中声生的工作文件、存儲載体等反量足否符合行立

林准規疱要求。
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第七条 詮牧依据:楷 案 目永数据以 《楷案著永規只1》

(DA/T18-1999)、 《海南省楷案著呆規ス1》 力依据,数字圏像、

元数据、数字化工作中声生的工作文件、存儲載体等均以 《妖

灰楷案数字化規疱》、《海南省妖灰楷案数字化技木規疱(拭行 )》

及 《妖廣桜案数字化成果聡牧汗丼1林准》(洋兄附件 1)作力咸

呆聡牧的反量汗丼1依据。

第二章 批次詮牧要求利流程

第八条 桜案数字化成果批次聡牧可接双方釣定的数量分

批次邊行提交,具体要求女口下 :

(一 )自 栓合格。カロエ方皮対数字化流程倣仝面的栓査 ,栓

査率庄込至1100%。 女口友現同題,庄及鵬
―
整茨。

(二 )申 情詮牧。数字/1■ 成果自栓合格率込至1100%后方可

按批次提交詮牧。

お牧錆呆分力 “通辻
〃
不口“不通辻"西 /ft。

批次詮Lll符 合妖灰桜案数字化整理規疱要求,真実反映楷

案内容,能最大限度展現楷案原貌的,或対基本符合数字化整

理工作聡牧要求但存在少数♯美鍵性同題的,祝力詮牧“通辻",

但対已友現的同題,カロ正方併需整茨,井在整茨完成后交由聡

牧人員栓査。

批次詮牧存在下夕1情況え一者,ス1詮牧“不通辻":1.楷案

文件稿本表1分借渓的;2.屯 子条日外著項空白或著永内容有楷

案実体不相符的;3.担描圏像数据技木参数不込林或者由―
T―操
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作不当,造咸担描圏像不完整、元法清晰沢力1等影噛圏像反量

因未的;4.圏像文件存儲格式未按規疱要求的;5.数据桂接圏

像与屯子条目内容不対立的;6.楷案実体装汀述原反量差、数

反目永々楷案実体不相符等影哨桜案保管、不1用 的;7.か工方

在数字化整理辻程中未按要求形成数字化加工流程単等工作文

件的;8.実豚詮牧辻程中友現共他対桜案安全利不1用 会造咸一

定影噛同題的。

項目有監理方,需先向上理方提交詮牧申音。監理方接照

詮牧疱曰逃行反量栓査,栓査率及通辻率須込 100%。 当反栓不

通辻叶,監理方接批次退回井杵存在日題反債カロエ方限期整茨。

当反栓通辻叶,監理方可向委托方提交詮牧。

項目元監理方,か工方可按批次宣接向委托方提交詮牧申

清,由 委托方按相夫林准辻行詮牧。

第九条 批次聡牧流程兄 《妖廣楷案数字化咸呆批次詮牧

流程圏》(洋几附件 2),具体流程女口下 :

(一 )か工方提交申清。加工方在批量完成妖反楷案数字

化的前炎理、楷案担描、圏像炎理、数据社接、日永+1作 、実

体楷案装資述原等不市自栓后,提交詮牧申音。

項目有監理方,皮先向上理方提交聡牧申清,井填写 《妖

反桜案数字化咸呆詮牧交接登泥表 (監理方 )》 (洋兄附件 3,

以下筒称 《交接登泥表 (監理方 )》 )及 《妖反楷案数字化成果

詮牧提交批次情況表》(洋兄附件 5,以下筒称 《提交批次情況
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表》)的相美内容,由か工方答字后送交監理方。

項目元監理方,か工方可宣接向委托方提交詮牧申清,井

填写 《妖廣楷案数字化咸呆詮牧交接登泥表 (委托方 )》 (洋几

附件 4,以下筒称 《交接登泥表 (委托方 )》 )及 《提交批次情

況表》的相美内容,在答字碗汰后送交委托方。

(二 )監理方反栓。監理方庄根据加工方所提供的批次辻

行反栓。

反栓“不通辻",皮者反栓有美情況填写在《交接登泥表 (監

理方)》 及 《妖灰桜案数字化咸呆詮牧反債表》(洋几附件 6,

以下筒称 《詮Lll反債表》)中 ,井格整批数字/1■ 成果退回か工方

重新整茨;再次提交詮牧叶,か工方需按照申清詮牧流程重新

提交詮牧批次。

灰栓“通辻",監理方除填写上述西張表格外,需男填写《交

接登泥表 (委托方 )》 的相美内容,井外字碗決后移交委托方俎

須聡牧。

項目元監理方,ス1核流程可省IIE。

(三 )委托方俎須抽沿。委托方根据監理方或か工方提交

的強牧批次,按不低千 20%的 レヒ例逃行抽詮,対千数据岸条目

与数字圏像内容対庄的准碗性,抽詮合格率力 100%,其化内容

的抽唸合格率庄不低千 95%。

お牧“不通辻",委托方杵聡牧情況填写在《交接登泥表 (委

托方 )》 及 《詮牧反債表》中,井按批次杵数字化成果退回かエ
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方重新整改。

詮牧“通辻",委托方填写 《交接登泥表 (委托方 )》 及 《詮

牧反債表》的相美内容,井反債分か工方。

(四 )批次詮牧合格后,カロエ方向上理方和委托方提交ギ

面唸牧申清意几,三方負責人答字蓋章碗汰。政口元上理方,ス1

カロエ方わ委托方双方負責人答字蓋章即可。

第四章 浚工詮牧的要求和方式

第十条 妖廣楷案数字化庄根据実体情況キ1定符合要求的

妖廣楷案数字化工作文件,か張対妖反楷案数字化工作文件管

理。接照 《妖灰楷案数字化規疱》要求,数廣楷案数字化工作

文件主要包括妖廣楷案数字化工作方案、妖廣楷案数字化常批

ギ、妖灰楷案数字化流程単、数据沿牧単、項目詮牧扱告、独

反楷案数字化咸呆移交清単等。采取外包方式実施叶,遅庄包

括項目招林文件、投林文件、中林通失口や、項目合同、保密称

洪等。

第十一条 委托方俎須対楷案数字化成果辻行浚工詮牧 ,

根据詮牧疱曰対項目形成的数字化成果辻行抽査,井 常園項目

相美文楷資料,最終出具浚工詮牧意見。

第五章 数字化成果的移交々接牧

第十二条 お牧合格的妖反楷案数字化咸呆及整理完半的

数字化工作文件辻行移交叶,移交方需填写 《妖反桜案数字化

咸呆移交々接牧登泥表》(洋几附件 7,以下筒称 《移交与接牧
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登泥表》)相美内容,同 時杵整理完半的数字化工作文件装汀成

肝井完成装金后,一井送交接牧方,接牧方碗汰移交内容完整

元浜后有移交方亦理接牧手数。

《移交与接牧登泥表》一式西分,分男1交 由移交方、接牧

方保管。

第六章 附 ス1

第十三条 本如只1由 海南省楷案局負責解粋。

第十四条 本如只1自 友布え 日起施行。

附件:1.《妖廣楷案数字化成果聡牧汗丼1林准》

2.《 妖廣楷案数字化成果批次詮牧流程圏》

3.《 妖廣楷案数字化成果聡 Ll■ 交接登泥表(監理方 )》

4.《 妖灰楷案数字化咸呆詮牧交接登泥表(委托方 )》

5。 《妖灰楷案数字化成果聡 bl■ 提交批次情況表》

6.《妖廣桜案数字化咸呆詮牧反後表》

7.《妖灰楷案数字化咸呆移交有接牧登泥表》
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附件 1:

妖辰梢案数字化成果喰llt浮判林准

序号 項 目 職牧指椋 各注

1 梢案分件 正碗区分文件稿本

①正本、定稿、公文処理単合理支」分

②在文件亦理的道程稿 (如定稿)中
出現的依据或参開文件可当作定稿的
一部分。
③当文件正本附件辻大吋,附件可単
独成件,但須注明出処。

つ
４ 屯子条目著景

屯子条目必著項全部著景
且与梢案実体相符

①著景規則按照 《梢案著景規ス」》
(DA/T18-1999)、 《海南省梢案著

景規則》執行。
②案巻象条目的必著項包括 :全宗号
、年度、保管期限、日景号、案巻号
、東号、頁数、題名、責任者、日期
、密象、控制株沢、生成方式等。
③文件象条目的必著項包括 :全宗号
、年度、保管期限、件号、頁数、題
名、責任者、日期、密象、控制株沢
、生成方式等。
④案巻彼和文件象中的机杓或同題、
文件編号、人名等ヨト必著項,梢案中
如有渉及,ス」根据実際情況ネト充著景

著泉数据格式符合規苑要
求

按照 《梢案著景規ス」》 (DA/T18-
1999)、 《海南省梢案著景規ス」》執
行。

3 才ヨ描因像数据

技木参数迭株
圏像采用彩色模式才ヨ描、分誹率不低
干300dp,¬ FF格式国像采用元損圧
縮、」PEG格式圧縮率不高干50%。

才ヨ描国像頁碍与原件一
致,元漏担、多才ヨ (重

隻 )、 気張倒畳等情況



序号 項 目 喰llt指椋 各注

3 才ヨ描国像数据

格式国像能正常打升

国像命名和存備格式符合
禄准要求

按照《妖晨梢案数字化規苑》
(DA/T31-2017)、 《海南省妖晨梢

案数字化技木規苑 (武行)》 抗行。

国像処理晨量栓査符合要
求

保江国像完整、端正、元担曲、版面
元暗影、元千抗信息,対数字国像排
接、旋装及多‖偏、裁迎、去汚等処理

須符合国像晨量要求。

提交強牧的国像数据埼実
際申清唸牧的数据一致

4 数据桂接
桂接的国像文件埼条目内
容相対立

5
梢案実体和気

晨目景

Z民晨目景装汀完整,打印
清晰且埼梢案実体相符

悩案装汀結実、井整,案
巻鈷杓完整

各考表填写完整
加工方参埼気晨梢案文件整理工作的
需填珂此表

梢案装盆完整元渓

6 加工流程単
提交聡牧的梢案批次按規
定形成完整的数字化加工
流程単

7 其 他

除上述情況外:在喰牧辻
程中友現其他可作力聡牧
坪半J林准的,可結合工作
実際,適当ネト充

注 :対照上述坪半」林准,監理方栓査率及通道率須迭100%;委托方按不低干20%的 Lヒ例避
行抽聡,対干数据庫条目埼数字国像内容対立的准晩性,抽唸合格率力100%〕 其他内容
的抽聡合格率皮不低干95%。



附件2:

妖反梢案数字化成果批次唸牧流程国



附件3:

織辰梢案数字化成果聡牧交接登泥表 〔監理方〕

年度 :

注 :才比次一般由4住数字狙成,分男」表示提交的月倫和批次順序,批次后A、 B、 C、 D… …等字母表示一栓、二栓、三栓、四栓…
;

如0101A表 示一月倫第一批次一栓。

数据 提 交 数 据 聡 収

各 注
批 次 提交吋i33 目景条数 加工方釜名 全栓条数 反債吋同 聡Ll■ 意見 監理方釜名

J弓 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

」弓_日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

」弓_日 _月 _日

」弓_日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

」弓_日 _月 _日



附件4:

妖 漬 悩 案 数 字 化 成 果 輸 牧 交 接 登 泥 表 (委托 方 )

年度 :

数 据 提 交 数 据 聡 牧

各 注
批 次 提交吋同 目景条数 加工方釜名 監理方釜名 抽栓条数 反債吋同 聡吹意見 委托方釜名

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

_月 _日 _月 _日

注 :項 目元監理方吋,加工方可填写此表向委托方申清聡吹。



附件 5:

鑽反梢案数字化成果詮収提交批次情況表

年度 :

批 次

梢 案 倍 況

各 注
全宗号 目景号

借 繁 筒 化
目最条数 拍描面数案巻数 起止案巻号 盆 数 起止件号

加工方 (釜名):



附件6:

 ヽ 年度:     批次 :

須反梢案数字化成果唸牧反債表

全 宗 号 目 景 号

提交聡 1文条数 栓査条数

存在同題

つ
ろ

3

4

5

唸収意兄 通逆 不通せ

強牧人員釜名

申核人員釜名



附件7:

鏡成梢案数字化成果移交与接llt登泥表

全宗号 全 宗 名 称 起止年度
載体起止

順序号

移交裁体

美型、規
模

梢案数量 (巻 、

件 )

圏像数据
目景数据
(条 )

数字化工作文梢 (件
、頁 )

各  注
幅 数

容 量

合  汁

移交方:(蓋章 )

径亦人 :

負責人 :

接牧方:(蓋章 )

径亦人 :

負責人 :

注:国像数据的容量保留三位小数。

年   月  日 生   日   日


