附件2   
行政审批机关告知书
（格式文本）

一、许可事项名称：
二、审批依据
本行政审批事项的依据为：
1.《XXX法》第X条：XXX。
2. 《XXX条例》第X条：XXX。
三、法定条件
本行政审批事项获得批准应当具备下列条件、标准和技术要求：
1.XXX。
2.XXX。
3.XXX。
四、应当提交的材料
根据审批依据和法定条件，本行政审批事项获得批准，申请人应当提交下列材料：
（一）XXX；
（二）XXX；
（三）XXX。
（四）委托他人办理许可申请手续的，委托代理人应当提交委托书以及委托代理人的身份证明   
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五、承诺的期限和效力
申请人作出符合上述申请条件的承诺，并提交签章的告知承诺书后，行政审批机关将当场作出行政审批决定。
申请人作出不实承诺的，行政审批机关将依法作出处理，并由申请人依法承担相应的法律责任。
六、行政监督和法律责任
本行政审批机关或承担该涉企经营事项监管职责的监管部门，将在作出准予行政审批决定后    个工作日内对申请人的承诺内容是否属实进行检查。发现申请人实际情况与承诺内容不符的，且不属主观故意的，给予一次整改机会，行政审批机关或承担该涉企经营事项监管职责的监管部门结合实际确定整改期限；属主观故意或整改后仍不符合条件的，本行政审批机关依法撤销行政审批决定。涉及其他违法行为的，移交其他部门依法处理。申请人承诺履行情况将纳入信用记录体系，违约失信行为将向社会公示。情节严重的，依法给予行政处罚；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
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