海南省接待办公室2018年度
综合事务支出项目绩效评价报告

一、项目概况

（一）项目基本性质、用途和主要内容、涉及范围

本项目属于经常性项目，主要用于差旅、印刷、业务培训等综合事务开支。

（二）项目绩效目标    

本项目认真贯彻落实省委省政府有关工作部署，积极发挥我办职能作用，充分调动全办人员工作主动性，认真开展业务培训，全力做好各项后勤保障工作，不断提升服务海南经济社会发展大局能力。
    二、项目资金使用及管理情况
项目资金到位情况分析
    本项目全部为财政资金，预算资金94.60万元全部到账，资金到位率100%。
项目资金使用情况分析

    本项目全年资金实际开支93.22万元，年度预算执行率为98.54%。
项目资金管理情况分析
    为确保本项目资金管理安全，我办不断加大财务管理内控力度，进一步完善管理规定，严格经费开支，剔除不合理经费开支，提高资金使用效益。

三、项目组织实施情况

（一）项目组织情况分析

    相关处室按照职责分工，紧紧围绕我办工作主业，严格出差审批，尽心尽责开展工作。积极组织开展业务培训，进一步提升人员综合能力。组织固定资产清查，做好办公设备购置、维修和各类办公耗材更换等后勤服务保障工作，确保机关工作正常运转。

项目管理情况分析

    本项目涉及印刷费、差旅费、培训费等开支，对实施过程严加管理。在印刷方面，严格控制印刷数量，妥善保管工作资料；在差旅方面，严格出差审批，严格差旅报销；在业务培训方面，精心制定培训计划，组织开展冬季警卫接待工作培训，不断提高我办整体接待业务水平；在办公设备管理方面，加强对电脑、复印机、传真机等日常使用管理，报废处置一批固定资产，提高资产整体使用效能。

四、项目绩效目标完成情况

(一)项目的经济性分析

1、项目成本（预算）控制情况

本项目坚持以预算为依据，杜绝无预算或超预算开支，严格控制项目成本。印刷资料前反复排版校验，减少耗材。严格出差审批，杜绝无关公务差旅，严格差旅报销审核，杜绝发生违纪违规行为；加强对办公设备日常维护保养，提高设备使用寿命。对所购置办公设备，严格执行政府采购规定，提高采购资金效益。

    2、项目成本（预算）节约情况

   该项目在执行过程中，坚持把有限的财政资金花在刀刃上，不突击花钱，严格报销审核手续，最大限度地节约成本。

  （二）项目的效率性分析
本项目根据年度预算和实际工作情况，有效地组织实施，项目在该年度内已有序实施完毕，为较高质量完成全省公务接待工作提供了有力支撑。

  （三）项目的效益性分析
围绕我办主业，全办人员上下同心，出色完成了全年中心工作。省接待办作为我省对外服务窗口单位，为海南争取国家各项政策落地发挥了应有作用，受到了各级领导的充分肯定。同时其他综合事务的顺利完成也确保了我办机关工作的正常有序运转。

   （四）项目的可持续性分析
本项目为综合事务项目，紧贴服务我办中心工作主业。我办于今年年初组织对2018年度工作进行梳理和总结，提炼好经验和好做法。同时，我办还将组织开展集中教育培训，进一步提升我办整体工作水平。

五、综合评价情况及评价结论

    本项目实现预期绩效目标，项目立项充分，目标明确，制度健全，执行到位。项目经费开支严格审核把关，手续齐全，开支合规合理。经我办评价小组综合分析，项目自评总分为100分，评价结果为优。
    六、主要经验及做法、存在的问题和建议
2018年度本项目实现预期绩效目标，主要经验及做法有：一是项目紧紧围绕省委省政府工作大局，得到了上级领导的关心指导和省内相关单位的鼎力支持。二是认真学习领会中央和省委有关文件规定精神，在公务接待实践中积极探索和总结，适时组织开展业务研讨培训，不断提升全办接待工作水平。

    本项目在实现预期绩效目标的同时，接待工作新常态对接待工作也提出了更高要求。在下步工作中，我办将进一步创新工作思路和提升精细化服务水平，进一步提升服务海南自贸区和自贸港建设大局能力。
